职务知识产权成果申办流程
1.了解《浙江药科职业大学知识产权管理办法（试行）》（浙药大〔2022〕40号）（点击此处查看学校发文）政策。
2.联系资产处办理采购流程。
3.发明人选择合适的知识产权代理公司申请知识产权成果，并在科研管理系统中登记专利名称，告知科研处已申请备案
4.《知识产权申请委托代理书》走学校OA流程申请用印：学校OA-流程-新建流程-印章申请-填写含“！”字段，上传附件）-选择学校公章，填写数量-填写签字意见-流转至单位、部门领导-等待流程完成（办公室审批后）-奉化校区行政楼校办304罗希老师处盖章。
[image: ]
5.起草合同，并发初稿至学校法律顾问王豪律师邮箱wanghaolaw2021@163.com，等律师反馈律师意见表，根据意见修改。
6.走学校OA流程申请用印：学校OA-流程-新建流程-合同审批流程-填写含“！”字段，上传附件（合同、律师意见表）-选择采购合同专用章，填写数量-填写签字意见-流转至单位、部门领导-等待流程完成（办公室审批后）-打印。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]7.申请软件著作权登记的老师，请提供给代理机构我校在国家版权保护中心著作权登记系统账号：zjpczjpc，密码：Zjpc88839042。申请过程中会需要短信验证码登录，请及时钉钉联系科研处方磊获取短信验证码。
8.提交以下材料到实验室与资产管理处登记用印：
（1）合同（合同约定数量，负责人签字）
（2）律师意见表（1份）
（3）OA流程打印稿（1份，作为合同审批流程单）
9.取得知识产权证书后，扫描件上传科研管理系统，填写相关信息，学院审核，学校审核通过
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